
Betreff: Ihre Anzeige unter (www.xyz.de) vom (Datum) – (Stellenbezeichnung)

Sehr geehrte(r) Frau/Herr/Damen und Herren,

Ihre Stellenanzeige entspricht meinen Wünschen und Vorstellungen für mein
zukünftiges berufliches Tätigkeitsfeld.

Aus meinem Lebenslauf und meinen Zeugnissen werden Sie erkennen, daß ich in
bereits in den Bereichen (.......) tätig war.
Dabei konnte ich mir sowohl Kenntnisse als auch Erfahrungen in den Bereichen ( ... )
aneignen. Mein Arbeitsstil zeichnet sich durch Einsatzbereitschaft, Engagement, (...)
aus. Ferner besitze ich Kenntnisse in (....).

Meine derzeitige Aufgabe ist abwechslungsreich und anspruchsvoll, jedoch (gibt es
in absehbarer Zeit keine Aufstiegsmöglichkeiten; aufgrund einer
Produktionsverlagerung; beruflichen Umorientierung ...) möchte ich nun den
nächsten Schritt in meiner beruflichen Entwicklung machen und Sie im Bereich ( ... ),
als (...) unterstützen.

Sollte meine Bewerbung Ihr Interesse geweckt haben, freue ich mich über ein
persönliches Gespräch mit Ihnen.

Mit freundlichen Grüßen,

Vorname, Name


